寿光市实验中学第五周工作安排表
  2014年3月17日至3月23日

	学

部
	负

责

人
	上周工作总结
	本周工作安排

	初

中
学
部
	刘

    勇
	1、 成立安全委员会，设置安全员，加强楼层管理。

2、 英语教研组组织了一人一堂公开课。
3、参加了全市初中英语才艺展评活动。
4、参加了市青年教师课堂教学达标人员学科考试

5、进行“未来十年的高中教育”主题征文评选。

6、上交师生新华书店杯寒假征文
7、组织职校生完成报到。
8、完成第一期“征集优质教学资源”上传活动。
9、制定教师读书计划，安排读书活动。动员教师报考心理咨询师。

10、根据教科研中心的教学进度，完成各科教学计划。

11、上报九年级实验考试人数和初中毕业证定数。完成2014寿光市实验操作技能考点申报
	1、举行升旗仪式。

2、继续开展青年教师一人一堂公开课活动。

3、参加市青年教师课堂教学达标。

4、各级组织过程性测试。

5、进行安全排查，组织一次逃生演练。

6、组织学生完成信息技术考试信息确认。
7、传达和落实综合素质评价培训会议精神。
8、八年级调整课程，加强了地生的复习。
9、加强学生课间操和到校纪律管理。

10、加强实验教学和阅读教学秩序。

	小

学
学
部
	方

秀

梅
	1、 传达落实了全市教学工作会议精神。

2、 扎实组织好 “开端良好班级”的创建活动。

3、 继续听了推门课。
4、 以级部为单位组织了雷锋故事演讲比赛。

5、 春季运动会的相关准备工作。
6、 做好中小学体育联赛竞赛项目的训练。

7、 各级抓好学生的早读和午写工作。

8、 心理咨询师考试报名。

9、 制定了教师读书活动计划。

10、各级加强集体教研，教研组组织好网上教研活动。11、上报了巾帼文明队广场舞比赛名单。
12、 各级对“新华书店杯征文”组织了评选。


	1、 各班加强对学生的安全教育。

2、 德育处做好学生一日常规督查。

3、 各级做好检测的准备工作。

4、 组织用好校本教材《经典诵读读本》。

5、 继续听推门课

6、 各级认真组织好每周的同科教研活动。

7、 各级继续加强写字教学。

8、 加强对导教案的使用。

9、 组织好全市乒乓球比赛。
10、各级组织好家长课堂半日开放。

11、周四前各级完成新华书店杯征文。
12、认真组织好教师的读书活动。

13、组织好春季运动会。

14、“走进自然，寻找春天”实践活动。

	幼

教

学
部
	张

爱

君
	1、 围绕家长会，做好研讨及准备工作。

2、 周四分班召开全园家长会。

3、 周二继续六个优秀班级的开放。

4、 周二、四的业务学习继续进行。

5、 加强对一日活动中各个环节的督查

6、 周三下午开会安排幼儿园安全工作。

7、 进行一轮安全隐患排查，并成立安全监察小组。

8、 周末部分老师参加上级业务部门组织的研讨。

9、 结合春季特点，加强消毒、卫生及配餐工作。
10、完成教师读书配档表。
	1、 整理、研究家长的反馈意见。

2、 周二晚、周末外出学习的骨干教师对全体教师进行二次培训。

3、 周四的业务学习继续进行。

4、 按照幼儿园教师读书配档表，安排教师阅读相关书籍。
5、 天气转暖，加强各班课间操、户外活动的督查力度。

6、 重点做好安全隐患的排查。

7、 强化每一位教师、幼儿的安全意识，并加强幼儿园安全工作。

8、 推门课继续进行。

9、 做好春季传染病的预控工作。

	前

后

勤
	负

责

人
	上周工作总结
	本周工作安排

	后

勤
	徐

学

武
	1、移栽校园树木。

2、维修幼儿园床。

3、各口水电暖零星维修。

4、事业单位法人年检。

5、填报服务业统计报表。

6、收取小学单元过关、毛笔字帖费用。

7、幼儿园保教费零星收取。

8、制定部分安全预案。

9、完成签订各层级安全责任书。


	1、暖气管道阀门保养。

2、及时搞好各口应急性维修工作。

3、继续完成各种预案。

4、筹备消防逃生演练。

5、召开保安会议。

	前

勤
	郝子慧


	1、更换中间家属楼的交换机。
2、指导学生参加计算机表演赛。
3、整理办公楼、综合楼、小学楼电话线路。
4、改造实验室监控设备。
5、完善数据做好党费收交。
6、上报局党委报表。
7、党建基础材料准备。

8、参加局党委实践活动调度会做好汇报上交材料。
	1、更换东西家属楼的交换机。
2、继续指导学生参加计算机表演赛。
3、成立小学信息技术兴趣小组。
4、发放“优教通”材料。
5、与总务处配合维修初中楼电话线路。
6、认真做好教育实践活动和党员登记工作。

7、做好局党委、学校应急工作。



	
	蔡

书

庆
	1、卫生检查和教室卫生保持抽查。

2、创建文明城市实地考察站点统计。

3、周四去寿光中学参加了市足球赛分区赛。

4、参加市教育局组织的综合素质评价培训班学习。

5、收齐整理我校春季田径运动会报名材料。
	1、教室卫生保持不定时检查。

2、各部准备班主任经验交流会。

3、核算主任费。

4、准备举行我校第28届春季田径运动会。

5、承办我市中小学生乒乓球分区赛。
6、加强九年级体育训练。

	
	巴

明

玉
	1、 宣传常规工作。

2、 考勤检查并通报。

3、 制定教师读书计划。


	4、 宣传常规工作。

5、 考勤检查并通报。

6、 上交新华书店杯征文。

7、 就《继续教育学分登记办法》征求意见。



	
	付增全
	1、推荐上报第二阶段“最美家庭”事迹材料。

2、切实做好全国“两会”期间维稳工作，每天按时报送维稳信息。

3、准备“五清”和“小金库”材料，迎接专项检查。

4、加强春季食品安全管理，严格进货关。


	1、切实加强全国“两会”期间维稳工作，按时报平安。

2、进一步完善食品进货手续。

3、加强食堂制度修订与管理。

4、抓好食堂饭菜质量，改善饭菜花样。


