寿光市实验中学第十八周工作安排表

  2014年6月16日至6月22日

	学

部
	负

责

人
	上周工作总结
	本周工作安排

	初

中

学

部
	刘

    勇
	1、七、八年级安排好高考、中考期间工作。
2、指导家长做好中考前的学生饮食与作息。

3、组织八九年级学生到外校参加学业水平考试。

4、组织教师到外校参加全市学业水平考试监考。

5、九年级组织完成了高中推荐生的申报。

6、七年级发动学生、教师全力迎接升级考试。

7、将九年级卫生区分配到七、八年级，严格督查。

8、组织制定八、九年级中考冲刺计划。

9、九年级填写学生毕业评语。

10、各年级公示任课教师请假情况。
	1、参加全市学业水平考试网上阅卷工作。

2、督查各级办学行为：严禁体罚、有偿家教，杜绝空堂现象。

3、八年级调整课程，集中精力抓复习，并加强早、午和课间的学生管理。

4、布置各级征订语文主题阅读丛书。

5、 七八年级加强教师间、学科间复习研讨，全力迎接期末自主检测。

6、 着手准备师生暑期的读书活动。

7、继续抓好夏季饮食卫生教育和安全教育。

8、加强课间操管理，规范课间操秩序。

9、班主任撰写学生期末评语。

10、填写学生5月份综合素质评价。


	小

学

学

部
	方

秀

梅
	1、 各科按照复习计划，组织期末复习。

2、 相关年级组织了单元检测。

3、 周二组织了写字抽测。

4、 加强了中考期间的学生和教师管理。

5、 加强课堂管理，提高课堂效率。

6、 规范办学行为，严控学生作业量。

7、 德育处组织节能宣传周和低碳日相关活动。

8、 各班主任继续撰写学生期末评语。

9、 省重点课题《小学生写字素养研究》立项。


	1、 组织好周一的升旗仪式。

2、 各级召开主题班会，加强学生后期管理。
3、 按照复习计划组织好期末复习。

4、 对月段检测进行总结，掀起复习高潮。

5、 对期末教学常规进行检查。

6、 周三上报根基教育实验课题的阶段总结。

7、 加强教师办公秩序管理，提高办公效率。

8、 规范作业布置，严禁体罚或变相体罚。



	幼

教

学

部
	张

爱

君
	1、期末班级测查、评定。

2、大班级部进行了五子棋比赛。

3、完善大班毕业典礼方案。

4、完成课题结题现场汇报的准备工作。

5、保教人员学习《指南》考试。

6、三名老师参加寿光市技能大赛，成绩优异。

7、强化了园务督查，各项工作做细做精做强。

8、粉刷了轮胎，维修了楼梯等。

9、继续做好幼儿季节性传染病的预防工作。


	1、继续期末督查，主要测评中班级部。

2、做好在园生收费及新生报名的准备工作。

3、参教一年新教师举行公开课并评议、考核。

4、筹备大班毕业典礼。

5、学期末幼教保育和教育理论测查。

6、部分老师利用晚上时间参加育婴师培训。

7、组织一次全园安全隐患排查。

8、利用周前会，进行一次师德教育。

9、严格消毒工作，夏季流行病、传染病预控。

10、常规性卫生检查、周前会等工作。


	前

后

勤
	负

责

人
	上周工作总结
	本周工作安排

	后

勤
	徐

学

武
	1、 为中考做好相关准备工作。

2、 配合搞好综合楼的加固准备工作。

3、 校园花木除草、灭虫。

4、 继续维修家属楼楼道窗户。

5、 整改校园主电路。

6、财政局工资核对。
7、教育局财务规范管理软件更改。
8、财政局缴销幼儿园收费票据领取新票据。
9、加强了对外来社会青年的管理。

10、全面检查学校消防情况。
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	1、校园花木浇灌。

2、初中毕业年级物资核查封存。

3、做好安全排查工作。

4、完成消防设施的检查。

5、规范门卫上岗时间和操作规程。

	前

勤
	郝子慧


	1、下发党员竞赛试题做好竞赛组织。

2、教育实践活动第二阶段材料准备、下发，学习配挡安排，联络员学习领会。
3、制定党员谈心实施方案、党组织对照检查材料。

4、山东省校园数字科技馆建设并各学部开展活动。
5、 视频监控中心规划设计方案。
6、校园网升级改造规划设计方案
	1、继续开展好教育实践活动第二阶段工作。

2、做好活动表格上报。

3、做好局党委、学校应急工作。
4、视频监控中心规划设计方案。

5、校园网升级改造规划设计方案。

	
	蔡

书

庆
	1、传染病信息每日统计上报。

2、上报“中国梦·节点教育”材料。

3、转发统计残疾子女助学事宜。

4、收集“地科杯”征文。

5、刘晓丽老师去淄博参加全国跳绳培训。


	1、传染病信息每日统计上报。

2、汇总各部平日量化，核算班主任费。

3、“地科杯” 征文选优上报。

4、上报残疾助学人员。

5、据潍坊市“健康校园行动文件”制定措施。

6、设计制作标语并悬挂。


	
	巴

明

玉
	1、宣传常规工作。

2、考勤检查并通报。

3、教师读书活动阶段总结。

4、通报2013年远程研修优秀人员。

5、硬笔书法赛获奖通报。
	1、宣传常规工作。

2、考勤检查并通报。

3、提高宣传工作的质量和时效性。



	
	付增全
	1、车辆调度，积极为中考做好服务工作。

2、加强食品安全管理，严把饭菜质量关。

3、加强食堂工作人员安全意识教育与业务培训，确保不出安全事故。


	1、安排困难职工领取救助物品。

2、上报“寿光市廉政故事征文大赛”作品。
3、合理搭配膳食，确保夏季饭菜卫生及质量。

4、发放相关职工工资。




